PROCEDEMENTO SOLICITUDE DE DEFENSA POR PARTE DO ALUMNADO:

Non se pode facer a través dos teléfonos mébiles.

Este procedemento farase en duas fases:

12 FASE

~

1°) INSCRICION PERIODO DE DEFENSA EN SIGMA:

Accede a SIGMA desde o teu portal académico/Acceso centralizado Acceso Portal Académico .

e Moviliced
l Evaluacién de la docencia Trab.fin estudios y pr.empresa .

Desde 0 mddulo de Traballo fin de estudo e practicas en empresa, selecciona “Espacio alumno”:

Aplicaciones

Para poder inscribirte nun periodo de defensa deberas acceder ao “espacio de trabajo”.

_ - :
e Espacio del estudiante

inseripeién

Espacio aumno

O [E5) Nombre - DNUPasaporte

£ Trabajo fin de estudios ()

b Ofertas asignadas

Aho Acceso al espacic de
Académico Centro  Plan  Convocatoria Oferta Estado del espacio de trabajo trabajo
2023 312 10343 1102 . & Trabajo en curso
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Desde ahi poderas inscribirte nun periodo de defensa, premendo no botdn de “ir a esta gestion™:

£} Trabajo en curso
@ hace 17 dias (lunes, 13 de mayo de 2024 13:50)

El trabajo de fin de estudios se encuentra en su fase de elaboracion y redaccion, a la espera de que el
estudiante entregue la documentacion definitiva del mismo

Progreso de tus gestiones = Ver resumen de tus gestiones pendientes

9 Inscripcion en un periodo de defensa

Ir a esta gestion »

&a Entrega de la documentacion final del trabajo

3 Ver detalles | Ir & pata nestidn »

Gestiones disponibles

Inscripcion en un periodo de defensa

Esta gestién permite al estudiante solicitar la defensa de su trabajo dentro de uno de los periodos de defensa disponibles
Este periodo solicitado por el estudiante debe ser autorizado por el tutor. Una vez autorizado se dard al estudiante por inscrito
en dicho periodo para la defensa de su trabajo de fin de estudios

0 No estas inscrito en ninguno de los periodos de defensa disponibles en la convocatoria de tu frabajo de fin de estudios. Debes seleccionar uno de estos periodos para sc
oficialmente la defensa de tu frabajo, y poder realizar la entrega de su documentacion definitiva. El periodo de defensa que selecciones debera ser previamente aprobado por fu fu
considerarte definitivamente inscrito en dicho periodo, y habilitar asi la entrega final de tu trabajo.

Q Seleccionar periodo de defensa [}
T ——

Solicitud de cambio de titulo del trabajo [ No iniciad]

‘ Esta gestién permite al estudiante solicitar un cambio en el titulo actual de su trabajo. Este cambio debe ser autorizado por &l

O SEGUINTE E UN EXEMPLO: Vés debedes seleccionar a convocatoria que corresponda (Fin
de grao, ordinaria primeira, en xufio ou extraordinaria en xullo).

] s [ ————— | ———— s e e e e S e
Gestiones disponibles

Inseripeién en un periodo de defensa

i la def

u trabajo dentro de uno d
o ol ulor, Una vez auto

ios,

A\ Solo hay disponible un altimo periodo de defensa en la convocatoria de tu trabajo. Cuando abra su plazo de seleccion, deberias seleccionarlo para poder tener asi una dltima
oportunidad de realizar la defensa de tu trabajo

Periodo Estado Plazo de seleccion Limite entrega final trabajo
Primera opcion (Junio) Del 20 de mayo de 2024 al 22 de mayo de 2024 27 de mayo de 2024
Exira primera opcion Del 23 de mayo de 2024 al 24 de mayo de 2024 27 de mayo de 2024

Segunda opcion (Jul

io) = 3 Del 1 de julio de 2024 al 5 de julio de 2024 12 de juiio de 2024

Idioma en el que se ha redactado el trabajo y se va a realizar la defensa A Sin informar

PRV ) Confirmar periodo seleccionado

que se redactou o traballo e a sua defensa, desde o botdn de editar:




i —
Idioma en el que se ha redactado el trabajo y se va a realizar la defensa A Sin mforma'
% Cancelar Confirmar periodo seleccionado
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’ﬂ Idioma del trabajo

Idioma en el que se ha redactado el trabajo y se va a realizar la defensa

Catalan Unha vez seleccionado e gardado o

fﬂ‘;l’:” idioma, xa podemos premer en
Portugués “Confirmar periodo seleccionado”

Italiano

Euskera
Espaniol
Gallego
Francés

UNHA VEZ FEITO ESO, SERA A PERSOA TITORA A QUE AUTORICE/REXEITE A DEFENSA. NON
PODERAN FACELO ATA QUE REMATE O PRAZO DE SOLICITUDE DE DEFENSA ESTABLECIDO NO
CALENDARIO.

Confirmar periodo seleccionado

X Cancelar  Confirmar perioda selecconado

< Neste momento o titor debe autorizar a defensa.

Desde coordinacion/secretaria realizase o traspaso aos expedientes (paso necesario para poder facer
cambios no titulo).

IMPORTANTE: Unha vez traspasado ao teu expediente e previamente a entrega final do TFG,
deberas solicitar cambio do titulo para informar o titulo do TFG nos tres idiomas (imprescindible
para o Suplemento Europeo do Titulo, SET). Este cambio debe autorizalo o titor.

O TITULO DO TRABALLO E MOI IMPORTANTE QUE SEXA O CORRECTO, XA QUE SERA O QUE
FIGURE NO EXPEDIENTE FINAL DO ALUMNADO.

DEBE SER O MESMO QUE FIGURE NO TRABALLO QUE SE VAI ENTREGAR. DEBE FIGURAR NOS
TRES IDIOMAS, CASTELAN, GALEGO E INGLES (QUE FIGURARA NO SUPLEMENTO EUROPEO DO
TITULO). NON SE DEBERA PONER PUNTO E FINAL. EVITAR SIMBOLOS. NON PONER COMINAS
(“”) NIN O INICIO NIN AO FINAL DO TITULO. EVITAR SIGLAS E ABREVIATURAS, A NO SER QUE
SEXA NECESARIO. EMPREGAR MAIUSCULAS NA PALABRA DE INICIO DO TITULO OU EN NOMES
PROPIOS.

PARA A SOLICITUDE DE CAMBIO DO TITULO, DEBESE ACCEDER A CARPETA “MIS GESTIONES” E
ENTRAR EN “SOLICITUDE DE CAMBIO DE TiTULO DEL TRABAJO”.
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22 FASE:

Una vez realizado todo o procedemento anterior, e unha vez autorizada a defensa por parte da
persoa titora, no prazo establecido no calendario deberase subir o documento de TFG final ao
sistema, da seguinte forma:

3°) ENTREGA DA MEMORIA DO TFG: Prememos no botén “Iniciar la entrega final del trabajo”.

Q Entrega de |a documentacion final del trabajo —_—

€ Esta gesiion te permile realizar ka entrega de la documentacién definitiva de tu trabajo de fin de estudios, Cuando lengas finalizado 1u frabajo deberds completar este formulario, Incorporande sus documentos.
finales. Una vez realizada la entrega ya no serd posible modificar el titulo del trabajo. Si deseas realizar algn cambio en el titulo actual debes solicitario antes de realizar la entrega. La documentacion
aportada en 13 entrega final 5010 5@ POArd MOAINCAr Previa autorizacion.

Bs Carpeta de documentacién final del trabajo

& Puisa o amastra aqui cuaiquier documento para incorporario a esta carpeta

A Es obligatorio incorporar algin documento a la carpeta & Tamafio actual de la carpeta

@ Autorizacion de la publicacién del trabajo en el archivo electrénico de la universidad

a i dela 4n definitiva de tu trabajo en el archive electrénice de Ia universidad?

@ Autorizo la publicacion

) Mo autorizo Ia publicacion.

P T T+ Confirmar entrega final del trabajo

Unha vez entregado aparece un aviso:

Confirmar entrega final del trabajo

© Recuerda que una vez realizada esta entrega final, ya no sera posible modificaria sin
autorizacion previa.

¢Deseas confirmar la entrega final del trabajo?

¥ Cancelar «” Confirmar entrega final del trabajo

E se confirmas xa non se podera modificar a entrega sen autorizacioén previa (terias que solicitala a
través da xestién “Solicitud de modificacion de la entrega final del trabajo” e autorizalo titor e secretaria.

Unha vez feita a entrega, as tres “Gestiones disponibles” aparecen como “finalizadz



Ante calquera indicencia, remitidenos un correo cun pantallazo da mesma a sdfcee@uvigo.gal



mailto:sdfcee@uvigo.gal

